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คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
การรับสมัครเด็กปฐมวัยศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองก๋าย
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งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองก๋าย
อำเภอแม่แตง  จังหวัดเชียงใหม่
www.muangkhai.go.th
โทร. 0 5310 6791


คู่มือการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่
 : การรับสมัครเด็กปฐมวัย
 
   ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองก๋าย
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
 : งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
 
   สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองก๋าย
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
 : วันและเวลาราชการ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
พระราชบัญญัติการศึกษาแหชาติ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม มีมาตราที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาเด็กปฐมวัย เช่น
มาตรา 13 (1) ระบุว่า บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง มีสิทธิไดรับสิทธิประโยชน การสนับสนุนจาก รัฐ ให้มีความรูความสามารถในการอบรมเลี้ยงดู และให้การศึกษาแกบุตรหรือบุคคลซึ่งอยู่ในความดูแล 
มาตรา 18 (1) ระบุว่า การจัดการศึกษาปฐมวัยให้จัดในสถานพัฒนาเด็กปฐมวัย ไดแก ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ศูนย์พัฒนาเด็กก่อนเกณฑ์ของสถาบันศาสนา ศูนย์บริหารช่วยเหลือระยะแรกเริ่มของ เด็ก พิการ และเด็กที่มีความต้องการพิเศษ หรือสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่เรียกชื่อย่างอื่น
1. การรับสมัครเด็กปฐมวัยเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองก๋าย โดยมีรายละเอียด ดังนี้
1.1 ชั้นเตรียมอนุบาล
รับเด็กที่มีอายุ 2 ปีบริบูรณ์ แต่ไม่เกิน 3 ป
1.2 ชั้นอนุบาลปีที่ 1
รับเด็กที่มีอายุ 3 ปีบริบูรณ์ แต่ไม่เกิน 4 ป
2. เด็กที่สมัครต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองก๋าย
3. เด็กที่สมัครต้องมีอายุครบ 2 ปีบริบูรณ์ก่อนวันที่ 15 พฤษภาคม ของปีนั้น
4. งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองก๋าย ดำเนินการแจง ประชาสัมพันธ์ รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครเด็ก ปฐมวัยให้แก่ผู้ปกครองทราบในเดือนกุมภาพันธ์ของปี วิธีการในการรับสมัครให้เป็นไปตามระเบียบกำหนด
5. การรับสมัครเด็กปฐมวัย ดำเนินการตามประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองก๋าย เรื่อง การรับสมัครเด็กปฐมวัยเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองก๋าย ประจำปีการศึกษา นั้น
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	1. ประชุมครู ผู้ปกครอง และผู้ที่เกี่ยวข้องให้ทราบถึงแนวทางการรับสมัครเด็ก
	1 วัน
	งานส่งเสริมการศึกษาฯ

	2. ประชาสัมพันธ์ให้ผู้ปกครอง และผู้นำชุมชนในพื้นที่ได้รับทราบเกี่ยวกับแนวทางรายละเอียดการรับสมัครเด็ก และจัดทำป้ายประชาสัมพันธ์ประจำปีการศึกษานั้น
	1 วัน
	งานส่งเสริมการศึกษาฯ

	3. ตรวจสอบข้อมูลประชากรช่วงอายุ 2-4 ปี เพื่อนำมาเป็นข้อมูลในการรับเด็กปฐมวัย
	1 วัน
	งานส่งเสริมการศึกษาฯ

	4. ประกาศรับสมัครเด็กปฐมวัย
	30 วัน
	งานส่งเสริมการศึกษาฯ

	5. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลเด็กปฐมวัย
	5 วัน
	งานส่งเสริมการศึกษาฯ

	6. ประกาศรายชื่อเด็กปฐมวัยที่มีคุณสมบัติตรงตามประกาศ
	3 วัน
	งานส่งเสริมการศึกษาฯ



เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้
1. ใบสมัครเด็กปฐมวัย



จำนวน  1  ชุด
2. สำเนาทะเบียนบ้านของบิดา มารดา และเด็ก
จำนวน  1  ชุด
3. สูติบัตรของเด็กปฐมวัย (ฉบับจริง) พร้อมสำเนา
จำนวน  1  ชุด
4. สมุดบันทึกสุขภาพ หรือใบรับรองแพทย์

จำนวน  1  ชุด
5. รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว



จำนวน  1  ใบ
6. ต้องนำเด็กมาแสดงตัวในวันยื่นใบสมัคร

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ติดต่อสอบถามได้ที่
โทร. 0 5310 6791
Face book : องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองก๋าย

Website : https://www.muangkhai.go.th
ภาคผนวก

